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IMPORTANT

- Merci de prendre connaissance de I’Article 6.5 des Régles générales communes au sujet des changements
apportés a un octroi au cours du financement.

- Le nouveau chercheur principal ou la nouvelle chercheuse principale doit déja faire partie de la
composition du regroupement. De plus, la régle de la double appartenance doit étre respectée (article 5
des Régles du programme).

- Toute demande de modification sera analysée et approuvée, le cas échéant, par la personne responsable
de programme.

- Faites parvenir votre demande de modification via le Portfolio du chercheur principal ou de la chercheuse principale
actuel.le dans la section Déclarations - situation et piéces requises.

- Indiquez dans votre déclaration le courriel du compte FRQnet du nouveau chercheur principal ou de la nouvelle
chercheuse principale pour éviter toute confusion avec des homonymes.

- Joindre dans cette méme section, la résolution de I'assemblée générale (ex. extrait du procés-verbal) entérinant la
nomination du nouveau (co)directeur ou de la nouvelle (co)directrice du regroupement.

- S'ilyalieu, faites lademande de changement d'établissement gestionnaire dans la section Informations de gestion.

Les procédures a suivre par le chercheur principal ou la chercheuse principale actuel.le sont détaillées dans la
section A.

Le nouveau chercheur principal ou la nouvelle chercheuse principale doit se référer a la section B.

A. GESTES A POSER PAR LE CHERCHEUR PRINCIPAL OU LA CHERCHEUSE PRINCIPALE ACTUEL.LE :

1. CREER UNE DECLARATION — SITUATION ET PIECES REQUISES ET JOINDRE UN DOCUMENT :
1.1 Dans votre Portfolio, entrez d’abord dans I'onglet Gérer mon financement. Ensuite, cliquez sur votre

numeéro de dossier dans la colonne Dossier
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Portail de | Accueil administrateur

Frangais -

ls des act

Gérer mon financement
~En tant que chercheur principal ou
cherchsuse principals
Goncours disponidles
Mes formulaires
Gérer mon financement
Suivi des demandes financées

Le formulaire «Gérer mon financements sert &
a) Accepter ou refuser votre financement
Ententque répondant ou répondante Aprés avoir recu votre lettre d'octroi, vous avez 30 jours calendrier pour signifier votre acceptation ou votre refus. Vous devez cliquer sur le numéro de dossier (en bleu ci-dessous), enstite -
Entant que cochercheur ou
cochercheuse

Joindre des documents
CV commun canadien

1. Indiquer votre décision & la section Détails du dossier - Décision
2. Compléter ou mettre 4 jour les informations des autres sections

3. Compléter la section Signature et transmission et cliquer sur Transmettre la décision
4. Dans le tableau au bas de cette page. bien véifier que votre dossier a le statut Transmis

b) Déclarer des modifications
En tout temps, vous pouvez déclarer des modifications dans les sections suivantes -
« Déclarations - situation et piéces requises : changement de situation et document a fournir
! o > i !

. e gestior ancaires pour les titulaires d'une bourse
« Déclarations - revenus et statut des $tudes (pour les bourses de formation) - autre bourse, les heures travaillées et le statut des études

) Demander vos versements (pour les bourses de formation)
A chaque période désignée*, pour recevoir le versement planifis, vous devez consulter les conditions au paiement et transmetire ['information dans les sections suivantes

» Déclarations - revenus et statut des études - déclarer votre statut des études, changements des heures travaillées, la réception d'une autre bourse
« Déclarations - situation et piéces requises : déclarer toute autre modification et transmettre les documents requis

“Périodes désigneées :

Pour les bourses de maitrise et de doctorat FRQNT et FRQSC. ainsi que pour les bourses postdoctorales FRQNT, les demandes de versement doivent étre faites aux périodes suivantes :
« Versement d'été - entre le Ter avril et le 30 juin
« Versement d'automne - entre le Ter ot et le 31 octobre
* Versement d'hiver : entre le 1er décembre et le 28 février

Pour les bourses postdoctorales FRQSC, les demandes de versement doivent étre faites un mois avant leur date prévue au calendrier de paiements

Pour les bourses de FRQS, vrifier quand faire votre demande de versement 4 Ia section Déclarations - revenus et statut des études (accessible en/liguant sur le numéro de dossier ci-dsssous)

Programme Année Dossier Votre décision Décisions Statut Imprimer | Prévisualiser Documents attachés par I'organisme

oui Visuglser  Tranmis. a a

1.2 Cliquez sur Déclarations — situations et piéces requises et y inscrire les informations demandées ci-haut

Détails des activités

® Détails du dossier - Décision
& Déclara
requises
& Informations de gestion

& Autorisations et paiements
& Informations supplémentaires
& Signature et transmission
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1.3 Joindre la résolution de I'assemblée générale dans la section du bas « Piéces requises ». Sélectionner le
type de document, cliquer ensuite sur « Parcourir » pour récupérer votre document et le « Joindre »

PIECES REQUISES

af document) HOZNOUS ¢

ment que vous :
hier no dolt pas contenir o

' pe ser L taille do v sments (moit/blanc. taille de
s apdclaux ot Il ne dolt pas dépasser 40 caractéres

uments POF ne

Type de document -

Documaent des imgacia sur lemwo
ADOrObabIN O COMMe dethigue
Centcat méacal

Autes SoCuments
Prowe G33Mes3100 & 6 pogr I
AR KU 06 14200 b omant )
oMo TCCRANOn B Superasewt ou e TS O) Sreciew
Proves 0 conpe 06 matemit oo patertal
Formesaire enpt par los Fonds

eres de pratgue

CV 83 chetcheut {subventon)
Demanse de &
Rappont 0étape &u Soursir Velsser s page | | Imprimer

Fichier jount

Noen du fichior

Suppeimer

1.4 Assurez-vous de cliquer sur « Transmettre » une fois la déclaration complétée.
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2. POUR PROCEDER A UN CHANGEMENT D’ETABLISSEMENT (le cas échéant) :

Supprimer  Transmis le

2.1 Allez dans la section Informations de gestion

P P Accueil < Gérer mon financement < [ Soutien aux équipes de recherche / Gérer mon financement:
Détails des activités [ quip [

® Détails du dossigs- Décision

[ ] th et piéces Informations de gestion
reqyi

L] rmations de gestion

® Autorisations et paiements
@ Signature st transmission

) Légende Ne plétez cette tion que si vous d'é i (lersque les régles le permettent).

Subventions - Les Régles générales communes (RGC) prévoient que seuls les établissements reconnus par les Fonds de recherche du Québec (FR
revient généralement a I'établissement employeur du candidat principal. La liste des établissements recannus est disponible sur le site Web du Fonds

Bourses de formation - Consuiter les régles du programme pour vérifier les types d'établissements admissibles

Etablissement | 5

* Date du changement effectif

“Raison du changement

B. AUTRES GESTES A POSER PAR LE NOUVEAU CHERCHEUR PRINCIPAL OU LA NOUVELLE CHERCHEUSE PRINCIPALE:

Le nouveau chercheur principal ou la nouvelle chercheuse principale doit joindre a son Portfolio son CCV et le fichier
des contributions détaillées (mis a jour dans la derniére année). Voir la procédure suivante au besoin : Préparer un
CV pour les Fonds.

IMPORTANT :

Avant d’envoyer une demande de modification de chercheur principal ou de chercheuse principale pour
votre regroupement, assurez-vous qu’aucune demande de modification de composition de I’équipe ne
soit en cours. Toute précédente demande de modification de composition doit étre approuvée et
finalisée pour permettre I’envoi d’une nouvelle demande sur FRQnet.
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https://frqnet.frq.gouv.qc.ca/researchPortal/faces/jsp/login/login.xhtml?lang=FR&site=null
https://frq.gouv.qc.ca/app/uploads/2021/02/preparer_ccv_frq_.pdf
https://frq.gouv.qc.ca/app/uploads/2021/02/preparer_ccv_frq_.pdf

