MARCHE A SUIVRE POUR LES PERSONNES COCHERCHEUSES AYANT LE STATUT 30U 1

1. Premiérement, afin d’étre ajouté en tant que personne cochercheuse, vous devez avoir un compte FRQnet.

INSTRUCTIONS

Afin de vous joindre a I'équipe, vous devrez obligatoirement étre inscrit dans notre systeme FROnet :

e Sivous avez déja un compte FRQnet, référez-vous au point 2.

e Sivous avez eu un compte avec le FRQNT avant I'implantation du systéme FRQnet en 2017,
vous pouvez le réactiver dés maintenant en accédant au Portfolio électronique et en suivant les étapes
mentionnées dans la capsule vidéo Premier accés a votre profil.

¢ Si vous n’avez pas de compte FRQnet, nous vous invitons & en créer un en accédant au Portfolio
électronique et en suivant les étapes mentionnées dans la capsule vidéo Créer un nouveau compte.

Il est important de ne pas créer un nouveau compte utilisateur en cas de changement d’adresse
courriel , car une multitude de données sont liées a ce compte et doivent étre conservées (demandes,
financement, CV commun canadien, etc.). Pour changer votre adresse courriel, il faut simplement accéder
a votre Portfolio avec votre ancienne adresse, puis la modifier dans I'onglet « Mon profil » du menu principal.

2. Une fois votre compte créé et conforme, vous devez transmettre votre compte utilisateur dans les plus brefs
délais, c.-a-d. votre adresse courriel associée au compte a votre chercheur principal.
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Bienvenua dans ke porfiolio dlectronique des FRC!

Formulaires de demandes
S vous déposez un daide financiére dans un de nos prog veuillez noter que le Fands trsitera seulement les dossiers ayant €5 transmis aves tous les documents requis & I date et heure limite du cancours. Vesillez grendre cannaissance du contenu des régles du pragramme pour
compléter sdquatement votre formulsine,

CV commun anadien
Lorsgue les régles du programme l'exigent, assurez-vous de soumstire un CV commun canadien & jour &t d'avoir jeint vos centributions détsilées. Ce CV dot étre sourris su Fonds visé par la demande oi vous étes candidst, ou pour lsqualle vous éies solici en tant que cochercheur, ou i FROS, en tant que
directeur ou codirecteur

ATTENTION : Sur le site du CV commun canadien, menu NIPICompte systéme. vous devez utiliser le NIP et le mot de passe associés au pré io. Le NIP (séq Sletires et 4 chiffres) parait dans le coin supérieur gauche de la présente page. Si ce demier NIP différe de celui
dans la section NIP/Compte systéme du CV, vous devez communiquer avec notre centre o assistance (menu Nous joindre).

Gérer mon financement
51 wous 2vez regu wne offte FostDl dun des Fonds azrs avoir soumis Lne demands v e systimes wet, uous deursz pérer e fancement regu dans le porfolis ectionique 92 o Fonds. A o=t efiet une section "Gérer men financement” apparains dans e menu de gauche Détel des scivtés, sous “Entant
que candidst ou teuisire’

Menu Documents _
Nous vous invitons & consuer e menu Documents dans la bame de menu principale du partioko. Vous y trouverez plusieurs documents dinformation pertinents.

N.B. Votre session de wraval sera déconneciés aprés un délai de 30 minutes sans activité.

3. Une fois que votre chercheur principal vous aura ajouté a la composition de I'équipe, vous recevrez un courriel (a
'adresse que vous avez inscrite dans votre profil) provenant des Fonds de recherche du Québec intitulé : Action
requise, cochercheu [r/se]/Required action, co-investigator - Dossier 123456 afin de vous aviser qu’une action
est requise de votre part.

Vous devez obligatoirement consentir a votre ajout au sein de I'équipe, sans quoi, le chercheur principal sera
incapable de transmettre la demande a I'établissement pour approbation.

4. Pour ce faire, connectez-vous a votre portfolio en cliquant sur le lien présent dans le courriel. Puis, cliquez sur
« En tant que cochercheur » dans le Détails des
activités a gauche de la page. Vous verrez la
o S R TS T T L R RS R S L S TR T (les) demande(s) pour laquelle votre action est
requise. Cliqguez sur « Consentement » et suivez
les instristions.

Accusl du lix slactronigue des FRG

Uz dans ke portfodio électronique des FRZ

Formulaires de demandes Dam fcatio e
Siwous déposer une demands d'aide financiérs d venant ! n | Congen
complEer adéquatament votre formulame. \

CV comm un_l:anadien 1GDE2020 1201 Conserir
Lorsgue les regles du programme ['exigent, assun

directewr ou codirecteur.



https://frqnet.frq.gouv.qc.ca/researchPortal/faces/jsp/login/login.xhtml?lang=FR&site=null
https://frqnet.frq.gouv.qc.ca/portfolio/
http://com.frq.gouv.qc.ca/T/OFC4/L2S/5719/B2723263/Pf0F/741868/28022468/Kx1Kmw/2/750600/yoRUyxlr/I/754910/y6YV4w.html
https://frqnet.frq.gouv.qc.ca/portfolio/
https://frqnet.frq.gouv.qc.ca/portfolio/
https://www.youtube.com/watch?v=4dQLlWGWY8w&t=12s&list=PLqq3-vwFL2RL1yV6_RU5TrwbPVrp6hUlz&index=4

5. Préparer les documents a transmettre a la demande du responsable du regroupement

En tant que personne cochercheuse d’un établissement d’enseignement et selon les régles de programme vous
devez vous assurer d’étre admissible (voir la section 2.3 Personnes membres du RIC);

Tous les documents joints et section du formulaire électronique, incluant les contributions détaillées doivent
satisfaire aux exigences présentées dans le document Normes de présentation des demandes — FRONT qui est
aussi disponible dans la section Boite a outils du programme.

Le non-respect de ces exigences entrainera la NON-RECEVABILITE de la demande.

Voici les documents a ajouter a votre portfolio afin qu’ils soient transmis via FRQNet a la personne responsable
du regroupement.

5.1. Préparer votre CV commun canadien. Celui-ci doit étre actualisé dans les 12 derniers mois avant la date
de dépbt des demandes.

Référez-vous aux documents suivants qui se retrouvent dans la boite & outils du programme.
e CV commun canadien (accés au site CV commun canadien)
e Préparer un CV pour les Fonds.
o Normes de présentation des demandes - FRQNT (section 3 Instructions concernant le CV
commun canadien)

5.2. Préparer le document des contributions détaillées des 5 derniéres années ainsi que les contributions les
plus importantes non assujettie aux 5 derniéres années, mais pertinente dans le cadre de la demande.

Référez-vous au document suivant qui se retrouve dans la boite a outils du programme.

e Normes de présentation des demandes - FRQNT (section 2 Instructions pour les contributions
détaillées).

Une fois les documents déposés dans votre portfolio FRQnet, et ayant consenti au réle de cochercheur ou de
cochercheuse, le responsable du regroupement recevra directement dans son formulaire 'ensemble des
documents requis de votre part.

Pour des raisons de confidentialité, les documents déposés dans le portfolio FRQnet, ne peuvent pas étre
visualisés par le responsable du regroupement. Seules les dates de dép6t auxquelles les documents ont été
déposeés lui seront accessibles. Assurez-vous d’avoir bien suivi les normes de présentation pour chacun des
documents fournis.

Le processus de création du Portfolio FRQnet et la création des documents peuvent demander plus de temps
que prévu. Nous vous recommandons d’enclencher les démarches dés la réception de l'invitation a présenter
une demande de subvention.

Pour toutes questions concernant le programme :
Leira.retamal.covarrubias@frg.gouv.gc.ca

Pour toutes questions concernant FRQnet :
centre.assistance.nt@frg.gouv.gc.ca



http://www.frqnt.gouv.qc.ca/bourses-et-subventions/consulter-les-programmes-remplir-une-demande/bourse/catalyseur-d-innovation-regroupement-college-universite-ric--g9mjw3wx1586372267683#content-2
http://www.frqnt.gouv.qc.ca/documents/10179/8167616/Normes_pr%C3%A9sentation_demandes_FRQNT-22-09-2020.pdf/6093ec1f-ba7c-4276-bc03-161b25f98cca
mailto:Leira.retamal.covarrubias@frq.gouv.qc.ca
mailto:centre.assistance.nt@frq.gouv.qc.ca

